MyHununaibHoe 0I0/KETHOE YUpexkKACHUE JOTIOTHUTEILHOTO 00pa3oBaHus
«Jlerckas mkosia uckycctB uM. M. . I'munku r. BceBonoxck»

YTBEPXJIEHO

npukazom aupekropa MbY J10 « AL um. M.
. I'munaku . BceBomoxek»

Ne 45 or 12.05. 2023 1.

ITOJIO’)KEHHUE

00 31eKTpoHHOM J0KyMeHTo0o00poTe MBY 1O « 1IN um. M. U. I'ntunku r. BeceBosiomxek»

1. OOuue mosroKeHus

DnekTpoHHbIH TokyMeHT0000poT MBY 10 « 1IN um. M. U. I'uakw T.
BceBonoxck» (nanee-YupexaeHue) npeacTaBisieT co00i B3aMMOICHCTBUE
UH(OPMAITMOHHBIX MOJICUCTEM AIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0O0pOTa MOApa3IeICHHMI
VYupexaeHus: BHyTPU HETO, a TAaK)KE B3aUMOJICUCTBUE YUPEKIAECHUS C €T0
BHEITHUMHU KOHTpareHTamH (Jjajee - y4aCTHUKH AJIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTO000pOTa,
MH(POPMAITMOHHBIE TOJICUCTEMBI M CUCTEMBI JJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00pOTA).
1.1. Hacrosmee «Ilonoxenue o0 anekTpoHHOM AokymeHToobopore MBYJIO
«J N um. M.U. I'nunku r. BeceBonoxck» (nanee — [lonoxxenue) pazpadotaHo
Ha OCHOBaHHH:

e TpeboBannii denepanbHoro 3akoHa ot 06.12.2011 N 402-®3 "O Oyxrajirepckom
yuete" (B pen.
denepanbHbIX 3aKOHOB OT 05.12.2022 Ne 498-D3) (¢ mocienyomuMy U3M. | JIOIL.);

e VYcraBa u nokanbHbIX akToB MBY /1O «/IIIIN um. M.U. I'nuaku r. BceBoOmoOXKCK»
(manee — YupexacHue);

® UHBIX JCHCTBYIONIMX HOPMATHBHBIX TIPABOBBIX aKTOB  (eIepalibHOTO U
PETHOHAIBHOTO YPOBHEM.

1.2.0npenenenus HacTosmiero [lomoxeHus:
Jlokymenmoobopom - mponecc IBMKEHUS TOKYMEHTOB B YupexaeHuH. Brirodaer
MOCJIEI0BAaTEIbHbIE  MOJMPOLIECCHl  CO3/IaHMS, COIJIaCOBAHUS,  HaIpPaBIICHUS
ajpecary; TIONy4YeHMs, TMpUEeMa K HCIOJIHEHHUIO, KOHTPOJIS  HCIOJHEHUS;
dbopMHupoBaHrE W XpaHEHHE JEJ, UCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB; MPEIOCTABICHHE
KOIHUH, CIIPABOK.
InexkmpornHwlll _0okymenmoodbopom (I3/[0) - enuHbIA MTPOTPAMMHO-ANTIAPATHBIN
KOMIUJIEKC 110 paboTe ¢ AJIEKTPOHHBIMU JOKYMEHTAMH.
Cucmema _ 21eKkmponH020  0okymeHmoooopoma  (C3J]) -  HCNIONB3YyEMBIH
Yupexnaenauem 3/10.
InekmpoHHwvlll _Qokymenm (D/[) - TOKYMEHT, CO3JaHHBIM C MOMOIIBIO CPEACTB
KOMITBIOTEpHOM 00paboTKH HWH(}OpMaANUU, KOTOPBIA MOXET OBITh MOANUCAH
aneKkTpoHHON noAnuckio (DI1) u coxpaHeH Ha MAlIMHHOM HOCHUTEJE B BHje (Qaiina
COOTBETCTBYHOIIIETO (popMmara.




Anexmponnas noonucsy (311) - aHanor coOOCTBEHHOPYYHON NOJIUCH, SBIISTFOLIUICS
CPEICTBOM 3alIUThl HH(POPMALMHU, OOECHEYUBAIOIIUM BO3MOKHOCTb KOHTPOJIS
[EJIOCTHOCTH U MOJATBEPKICHUSI MOJTMHHOCTHU 3JIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB.
llepsuunbiti  21eKMpPOHHLIL  QOKYMEHM - DJIEKTPOHHBIK  JIOKYMEHT,
COOTBETCTBYIOIIMIA YCTaHOBJICHHBIM TpeOoBaHUsIM (CT. 9 DenepaabHOro 3aKOHa OT
06.12.2011 N 402-®3 "O OyxranrepckoM yuere" u T.1.).
Mawunouumaembolii  0OKyMeHT - JOKYMEHT, MNPUTOJHBIA [JIi aBTOMAaTHUYECKOTO
CUMUTBHIBAHUS COAEpkKAIIEHCs B HEM HHPOPMAIIHH.

1.3.KoopanHaTtopoM 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OpOTa YUpexkJAeHUS SBISETCS
Oyxrantepusi. OHa ke OpraHu3yeT B3aWMOJICHUCTBHE C BHEUITHUMH KOHTPAarcHTaMH
Yupexnenus o sorpocam /0.

1.4.TTon B3auMoelicTBUEM HHPOPMAITMOHHBIX IMOJICUCTEM U CUCTEM 3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTO00OOpoTa B HacTosmeM [lomoxeHnn moHuMaeTcsi OOMEH 3JIEKTPOHHBIMHU
COOOIICHUSAMU (BEACHHUE CITy>)KEOHOM MEpPENHUCKU B SJIEKTPOHHOU (opme) MexITy
y4aCTHUKaMU 3JIEKTPOHHOT'O IOKYMEHTO000pOTa, B TOM UHUCIIE:
a) HampaBJICHUE U MOJY4YEHHE B DJIEKTPOHHOM (opme peleHuil u mnopyueHui
PYKOBOJICTBA Y UpeKICHUS,
0) nonyuyeHue MHPOpPMALMU O XOJ€ PACCMOTPEHHUS YYAaCTHUKAMM 3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOOOOpPOTa JJIEKTPOHHBIX COOOIIEHHWH, B TOM 4HCIE MOpPYyYEHUH
PYKOBOAMTENS YUpexKICHUS;
B) HampaBJiCHUE B 3JICKTPOHHOU (POpME TOKYMEHTOB PYKOBOJACTBY YUpEKICHUS,
I) BHECEHHE TMOJAPA3JCICHUAMHU YUPEKICHUS €ro pPYyKOBOJACTBY IPOEKTOB
JIOKQJIbHBIX MTPABOBBIX aKTOB, B TOM YHCIIE B DJIEKTPOHHOH (popMme;
1) OCYIIECTBIICHHUE y4acTHUKaMU AIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO000pOoTa
COTJIACUTENBHBIX TPOIEAYp MO TPOEKTaM JIOKAIbHBIX IIPABOBHIX AaKTOB B
AIEKTPOHHOM (hopme;
€) HampaBJIeHHE B DJEKTPOHHON (QopMe YTBEpKIEHHBIX JIOKATBHBIX IPABOBBIX
aKTOB MCIIOJTHUTEIISM /ISl peain3aluy;
’K) HampaBJICHUE M I[IOJIyYeHHE MHBIX JOKYMEHTOB, II€pEelaBaeMbIX IpH
B3aUMOJECHCTBUM YYaCTHUKOB 3JIEKTPOHHOTI'O JOKYMEHTOOOOPOTa B 3JIEKTPOHHOM
dbopme.

1.5.1lpun oCyIIECTBIECHUU JJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOOpOTa JOMyCKaeTcsi OOMeH
AJIEKTPOHHBIMU
COOOIIEHUSIMHU, COJICPKAUTUMU OOIIENOCTYTHYI0 HH(pOpMaluioo U UHOOpPMAIIUIO,
JOCTyll K KOTOPOM OTPAaHUYMBAECTCA B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATEIHCTBOM
Poccuiickoii  ®eneparu.  OOMEH  MEXIy  YYaCTHUKAMHM  DJIEKTPOHHOTO
JTOKyMEHTOOOOpoTa uHpOpMaIMeld, JOCTyll K KOTOPOM OTrpaHMYMBAETCS B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOIATENbCTBOM Poccuiickonn @enepanuu, OCYIIECTBISIETCA
OpU  BBIIOJIHEHWM UMK TpeOOBaHWUN MO  3alUTe Takol  HWHQOpPMAIHH,
YCTAaHOBJIECHHBIX B  OTHOIIEHWHM WHGOPMAIMOHHBIX CHUCTEM  BJIEKTPOHHOIO
JIOKyMEHTO000pOTA.

2. OCHOBHbIE NPUHIUIBI 3JIEKTPOHHOT'O IOKYMEHT0000POTA



2.1.OCHOBHBIMHU IPUHIUTNIAMH 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTO000POTA SIBIISIFOTCS:

a) oOecreueHrne TEXHOJIOTHYECKOW BO3MOXXHOCTH HCITOJIB30BAHUS DJIEKTPOHHOTO
JOKyMEHTOO00pOTa MMEPEMEHHBIM YHCIIOM €T0 YUYaCTHHUKOB,
0) NMpUMEHEHHE YYaCTHUKAMHU JJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpPOTa COBMECTUMBIX
TEXHOJIOTUN, (OPMATOB, MTPOTOKOJIOB HH(POPMAIMOHHOTO B3aUMOACUCTBUS U
yHU(GUIUPOBAHHBIX TPOrPAMMHO-TEXHUYECKUX CPEJICTB;
B) IpaBOMEPHOE UCIIOJIb30BAHUE IPOrpaMMHOTO oOecrieueHus u
cepTUPUIUPOBAHHBIX IPOrpaMMHO-TEXHUYECKUX CpeICTB y4aCTHUKaAMU
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO000POTa;
I) OJHOKpaTHasi  perucrpamus JOKyMEHTa, TO3BOJIAIONIAsS  OJHO3HAYHO
UIECHTU(UIIPOBATH TOKYMCHT;
1) BO3MOXXHOCTH TTapPaJIJICTIFHOTO BBITIOJIHGHUS OTIEPAIliid, TIO3BOJISIONIAs] COKPATHTh
BpeMs IBIDKCHUS JOKyMEHTOB ¥ TMOBBIIIICHUS OTICPATUBHOCTH WX MCTIOJTHEHUS;
€) HEMNpPepPBIBHOCTh IBIDKCHUS JTOKYMEHTA, TO3BOJIAIONIAS HACHTHU(PHUIIMIPOBATH
OTBETCTBEHHOTO 3a MCIIOJIHCHHUE MTOKYMEHTa (3a/1aui) B KaXJIbli MOMEHT BPEMCHH
KU3HU JOKyMeHTa (Tipoiiecca);
) enuHast (UK corjlacoBaHHas pacmpe/ieiieHHas) 6a3a JOKYMEHTHON nHpopmaIuu,
MO3BOJISIONIAS UCKIIFOUUTh BO3MOKHOCTh AyOIMPOBaHUS IOKYMEHTOB;
3) obecrieueHue 1eJI0CTHOCTH TiepeiaBaeMoil HH(popMaIuu;
M) MHUHUMHU3ALUS U3JACPKEK, B TOM 4UHCIe (UHAHCOBBIX W BPEMEHHBIX, TPH
OCYIIECTBICHUU WH(MOPMAIIMOHHOTO B3aUMOJICHCTBUS YYACTHUKAMU SJIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTO000pOTa;
K) 2((PEKTUBHOCT, CHCTEMBI IIOMCKA JOKYMEHTa, II03BOJISIIONICH HaXOIUTh
JOKYMEHT, 00J1a/1asi MUHUMaJIbHON MH(pOpMAaIER 0 HEM;
J) pa3BUTas CHCTEMa OTYETHOCTH II0 pa3IMYHBIM CcTaTycaM | aTpuOyTam
JOKyMEHTOB, TIO3BOJISIFOINAST  KOHTPOJMPOBATh  JBIDKEHHWE JTOKYMEHTOB  IIO
mporeccaM  JIOKYMEHTOOOOpOoTa ® TNPUHUMATH  yIPABJICHUECKHE pEIICHUS,
OCHOBBIBASICh Ha JIAHHBIX U3 OTYETOB;
M) obecrieueHre KOH(OHUICHIIMATLHOCTH MEepeadn U IMOTydeHUs nHpopMaIum.

2.2. TexHu4ecKre CpeicTBa rOJIOBHOTO y371a 3JIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTO000pOoTa
BKJIFOYAIOT B CEOs
MPOTPAMMHO-TEXHUYECKHUE KOMIUIEKCHl 00paOO0TKH, MapIIPYTU3AINHN U XPaHEHUS
COOOIIeHMH, Cpe/ICTBA MOHUTOPUHTA pabOTOCIIOCOOHOCTH TEXHUKO-
TEXHOJOTUYECKON HHMPACTPYKTYPHI IEKTPOHHOTO IOKYMEHTOO00pOTa, CPEICTBA
3amuThl THGOPMAIIMK U UHBIE CPEJICTBA MPOTPAMMHO-TEXHHYECKOTO 00ECTICUCHHUS
AJIEKTPOHHOTO B3aUMOJICUCTBHS YUACTHUKOB DJIEKTPOHHOTO IOKyMEHTOO0OpOTA.

2.3.0cHOBHBIMU (DYHKIIUSIMH TOJIOBHOTO Yy3Jila DJIGKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOOpOTa

SABJIAIOTCA:

a) oOecrnedyeHue 3alUThl 00pabaThIBa€MOM, XpaHUMOMW M  TEpeaaBacMoi
UHPOpMAIIMU OT HECAHKIIMOHUPOBAHHOTO JOCTylla W WCKaXCHHUS TpH €e
HAXO0XJICHUU Ha TOJIOBHOM Y3JI€ 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa U Iepenaye 1mo



3allIUIICHHBIM KaHaJlaM CBiA3HU a0 Y3J10B Y4aCTHHKOB QJICKTPOHHOT'O

JIOKyMEHTO000pOTa;
0) OOMEH »BJIEKTPOHHBIMU COOOIICHUAMH MEXKAY YYACTHHUKAMHU BJIECKTPOHHOIO
JTIOKyMEHTO000pOTA.

2.4.  TexHuueckwe  CpeACTBa  y3jla  yYacCTHHKA  DJIEKTPOHHOTO

JOKyMEHTOOOOpOTa BKJIIOYAIOT B ce€01 KOMMYHHUKAIMOHHOE 00OpYJIOBaHUE,
CpelcTBa 3allUThl WHGOpPMAIMM W aBTOMAaTH3WpOBaHHBIE paldoune MecTa.
ABTOMATH3UPOBAHHBIMH PAOOYMMH MECTaMU y3€l1 KOMIUIEKTYEeTCS IO 3arpocy
Y4aCTHUKA 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000poTa.

2.5. OcHOBHBIMH  (YHKIUSIMH Y3JIOB YYAaCTHHUKOB  DJIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOO00pOTA SIBISIFOTCSA:

a) oOecredeHHe 3allUThl 00pabaThIBA€MOM, XpaHUMOW M  IEpeaaBacMoi
MH(POPMAIIMK OT HECAHKIIMOHUPOBAHHOTO JOCTYINa U UCKAKECHHSI IO TIEpeavn €€ B
3allUILEHHBIN KaHaJl CBSI3H;

0) JocTaBka DSJIEKTPOHHBIX COOOIEHUH, TOJYUYEHHBIX U3 TOJOBHOTO y37a
AJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTO000pOTa, B MH()OPMALIMOHHBIE CUCTEMBI 3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTO00O0pOTa aipecaTos;

B) OTHpaBKa DdJEKTPOHHBIX COOOIICHWH U3 HMHPOPMAIMOHHBIX  CHCTEM
AJIEKTPOHHOI'O JIOKYMEHTOOOOPOTa YYaCTHUKOB 3JIEKTPOHHOI'O JIOKYMEHTO00OpOTa
Ha FOJIOBHOM y3€J]1 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0O0pOTa;

I) XpaHEHUE OJCKTPOHHBIX COOOIICHUN [JI0 TMepeladyd Ha TOJIOBHOM y3el
AJIIEKTPOHHOTO  JOKYMEHTOOOOpOoTa WIM B HHPOPMAIMOHHYIO  CHCTEMY
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO00O0pOTa aapecara.

2.6. OOMEH »JJIEeKTPOHHBIMH COOOIIEHUSIMH TPH  OCYIIECTBICHUU
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOPOTa OCYIIECTBISIOT YIMOIHOMOUYEHHBIE COTPYAHUKH
YY4aCTHUKOB JJIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTO000pOTA.

2.7. KoopauHatop 31€KTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOPOTa OCYIIECTBIISIET
cieayromme QyHKIIN:

a)  OpraHM3alllOHHOE ¥  METOJMYEecCKoe  OOecreuyeHue  BJIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTO000pOTa;

0) dopMupoBaHMEe © aKTyalau3alus TJI00AIBHBIX aJPECHBIX CIPABOYHHUKOB
(xmaccuukaTopoB);

B) o0ecredeHnue OKCIUTyaTallid TEXHUKO-TEXHOJIOTHYECKOW HWH(PACTPYKTYpHI
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTa;

r) obecrieueHue uH(pOpMaIIMOHHOM 0e30MacHOCTU AIIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOO0OpOTa B  COOTBETCTBMUM C  3aKOHOJATeabCcTBOM  Poccuiickoi
denepauum.

2.8. Co3nlaHue TeXHUKO-TEXHOJOTMYECKOH MHMPACTPYKTYPhI 3JIEKTPOHHOTO
JOKyMEHTOO000pOTa OCYLIECTBIISIOT KOOPJIMHATOP AJIEKTPOHHOTO

JIOKyMEHTOO0O0pOTa U (W) YYaCTHUKHU DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa MyTeM
OpraHU3alMK KaHAJIOB CBSI3U OT TOJIOBHOTO Y3J1a 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOoTa
710 y3J7I0B YYaCTHUKOB 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00POTa, a TAaK)Ke MyTEeM CO3JTaHUS
y3JI0B YYaCTHUKOB 3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTOO00POTA.



2.9. Jlns opraHm3anuy KaHAJOB CBSI3M JJICKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa
UCIIOJIB3YIOTCSl KaHaJbl CBSI3UM KOOPJAMHATOPA 3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOO00pOTa U
(M)  KaHaiIbl  CBSI3M,  APEHJyEMble  KOOPJIMHATOPOM  DJIEKTPOHHOTO
JOKYyMEHTOO0OpOTa WM YYaCTHUKAMH BJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOpoTa Yy
OTIEepaTOPOB CBSI3U.

2.10. Co3pmanue y370B 3JEKTPOHHOTO JTIOKYMEHTOOOOpOTa M OpraHu3aIus
KaHAJIOB CBSI3U AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOO0OPOTa OCYIIECTBISIOTCA Y UpeKACHUEM
3a c4eT COOCTBEHHBIX CPEJICTB.

2.11. TexHuyeckue U MPOrPaMMHO-TEXHUYECKUE CPEJCTBA y3JI0B YYaCTHUKOB
AIIEKTPOHHOTO JTOKyMEHTOO00pOTa JOHKHBI OBITH PACIHOJIOKEHBI B TOMEIICHUSX,
00ecreunBarOIINX COXPAaHHOCTh YKA3aHHBIX CPEACTB M KOH(UICHIIMAIBHOCTD
nepeaaBaeMoil ¥ MPUHUMAaeMOl HH(OpMAaIUK.

2.11. B cnydae ecnm BO3HHMKAeT HEOOXOIMMOCTh Pa3MEIICHHUS Y yYaCTHHUKOB
AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOO0OPOTa TOTIOTHUTEIBHBIX TEXHUUECKUX CPEJCTB U (HIIN)
UX TepeHoca B Jpyrue MOMelIeHUs, (PUHAHCUPOBAHUE BBHIOJHEHHUS KOMILIEKCA
paboT Mo MpOKIaAKe OOBEKTOBBIX JIMHHUM CBSI3U, MPUOOpETeHUs 000pyAOBaHUSA U
IPOrpaMMHOI0 0OECTIEUEHHS U BBIIIOJHEHUS CTIEHUAIbHBIX PAOOT OCYIIECTBISETCS
3a CYET CPEJICTB YUACTHUKA JIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTO000pOTa. YKa3aHHbIE pabOThI
g obecrieueHusT KOH(PUIEGHIUAIBHOCTM UM 0OE€30MacCHOCTH  IPOU3BOJSATCS
MOCTaBIIUKOM YCIYT, UMEIOIIUM COOTBETCTBYIOUIYIO JInleH3ut0. Crienuduxaius Ha
npuoOpeTaeMoe 000pyJOBaHUE, TPOrPAMMHOE 00ECIIEYEHUE U MaTepUabl, a TAKXKE
TEXHUYECKOE 3a/laHue Ha BBHINOJHEHHE CHEIHAIBHBIX pPa0OT COTNacylTCs C
KOOPJMHATOPOM DIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO0O0pOTA.

2.12. DneKTpOHHBIN JOKYMEHTOOOOPOT OCYIIECTBISIETCS TTOCPEICTBOM OOMEHa
ANEKTPOHHBIMU  COOOILIEHUSIMU.  DJIEKTPOHHOE  COOOIIEHHE  COCTOMT U3
COINPOBOJUTEIIBHON W  cojaepxkaTenbHOM 4acted. CoOmpoBOAUTENbHAS 4YacTh
npenHa3HadeHa Juist aapecanuu coodmenus. ComepikarenbHas 4acTh MPEACTABIISACT
co00l TEeKCT cooOIeHus MO0 TEKCT COOOIIEHUsI C MPUCOCIMHEHHBIMU (aitiamu,
CoJIepKaIIMMH  DJICKTPOHHYIO KOMUIO (JIIEKTPOHHBIM 00pa3) JOKyMEHTa WM
3JIEKTPOHHBINA JOKYMEHT, U UX PEKBU3UTHI, OIMCAHHBIE C IMOMOIIBIO A3blka XML.
®opmar  ¢ailioB, HUCHOJB3YEMBIX MPU  OCYILECTBICHUH  BJIEKTPOHHOTO

JOKYMEHTO000pOTa, JOJIKEH COOTBETCTBOBATh HallMOHAJIbHBIM 158105
MEXIyHAPOAHBIM CTaHAApTaM JTUOO UMETh OTKPBITHIN UCXOMAHBIA KOJ M OTKPBITYIO
CTPYKTYpY.

2.13. OTtnpaBuTeib 3JIEKTPOHHOTO COOOILECHUS, COJIEPMKAIIETO SJIEKTPOHHYIO
KOMHUIO JOKyMEHTa, HECET OTBETCTBEHHOCTh 3@ COOTBETCTBUE COJIEPKAHUS
AJIEKTPOHHOM KOMHM COJEPKAHUIO TOJIJMHHUKA JOKYMEHTa Ha OyMa)XXHOM
HOCHTEJIE.

2.14. Peructpauus (y4yeT) HJIEKTPOHHBIX COOOIIEHH B HMHPOPMALUOHHOM
CHUCTEME  JJICKTPOHHOIO  JOKYMEHTOOOOpOTa  Y4YaCTHHKA  3JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOOOOpOTa OCYILECTBISIETCS B COOTBETCTBUM C HWHCTPYKLUHUEH IO
JEJIOIPOU3BOACTBY 3TOTO YYaCTHHUKA.

2.15. OrtmpaBka 53JIEKTPOHHBIX COOOIICHUN #3 WH(GOPMAIIMOHHBIX CHCTEM



AIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO0OO0pOTa YYaCTHHKA 3JIEKTPOHHOTO JTOKyMEHTO000pOTa B
TECTOBOM pEXUME C IyOIMpOBaHUEM JIOKyYMEHTOB Ha OYMa)XHBIX HOCHUTEIIAX
JOJDKHA OCYIIECTBIATHCS B TEUEHHE HE MEHEe OJHOTO Mecslla C MOMEHTa
MOJKITIOYEHHSI YYaCTHHUKA AJIEKTPOHHOTO JOKyMeHToobopoTa. Ilepmon tectoBoro
peKUMa OTIPECIIACTCS] YYaCTHIUKOM 3JICKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOoTA.

2.16. HudopmarmmonHas cucremMa 3JICKTPOHHOTO  JOKYMEHTOOOOpOTa
ydacTHUKA DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa JOJDKHA O0ECTIeunBaTh MOJTOTOBKY
YBEJIOMJICHUM O X0J1€ PACCMOTPEHUSI SJIEKTPOHHBIX COOOIIEHUM 3TUM YUYaCTHUKOM.

2.17. [Toxnepxanue TEXHUKO-TEXHOJOTUIECKON UHOPACTPYKTYPHI
AIEKTPOHHOTO JTIOKYMEHTO000pOoTa B paboTocriocOOHOM COCTOSIHUU
OCYIIECTBIISIETCS KOOPAMHATOPOM JJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOoTa H  (WJIH)
VYaCTHUKAMU DJICKTPOHHOTO JIOKYMEHTOO0OpPOTa TIOCPEJCTBOM  BBIMOJTHEHUS
KOMIUIEKCa padoT, BKIIOUAIOIIUX:

a) obecnieyeHre paboTOCIIOCOOHOCTH NPOrPAMMHO-TEXHUYECKUX CPEJICTB;

0) aHaIM3 ¥ YCTPaHEHHUE BBIABISIEMBIX B XOJ€ JKCILTyaTalluu cO0EB U OIMOOK
IPOrPAMMHO-TEXHUYECKUX CPEJICTB;

B) PEMOHT WM 3aMEHYy BBIIEAINIUX M3 CTPOS MPOrpaMMHO-TEXHUUYECKHX
CPEICTB;

r) o0ecreyeHre COOTBETCTBYIOIIETO YPOBHS MH(OPMAIIMOHHON 0€3011aCHOCTH.

2.18. dunHaHcupoBaHHE NPUOOPETEHHS PACXOIHBIX MATEPUATIOB (CHEMHBIX
HOCHUTENICH WH(POPMAINH, KapTPUDKEH K MPUHTEpAM U JIPYTHX) OCYIICCTBIIACTCS
Y4aCTHUKAMU AJIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTO0O0POTA.

2.19. NudopmarmonHas 0e30MaCHOCTh TPHU OCYIIECTBICHUU 3JIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTO000pOoTa obecrnieunBaeTcs KOMIUIEKCOM TEXHUYECKUX u
OpraHU3AIMOHHBIX MEPOTIPHSITHH.

2.20. K TexHUYeCKUM MEepOTNPHUATHSIM OTHOCSTCS:

a) OpraHM3aIvs W WCIOIB30BAHUE CPEJACTB 3alTUThI MHPOPMAIUUA B IOJTHOM
o0beMe uX (PyHKIIMOHAIBHBIX BO3MOKHOCTEH;

0) obecrieueHre 1eJI0CTHOCTH 00pabaThIBAEMbIX TAHHBIX;

B) o0OecrieueHrne aHTUBUPYCHOMN 3aIUThl MTHGOPMAIIHH.

2.21. K opranu3aiimOHHbIM MEPOTIPHUITHSIM OTHOCSATCS:

a) KOHTPOJb BBIMOJHEHUS TPeOOBaHMII HOPMATUBHBIX  JIOKYMEHTOB,
pErIaMeHTUPYIONTUX 00EeCTICUCHHE AU Thl HH(OPMAITIH;

0) ompedecneHUE  JOKHOCTHBIX  JIMI[  YYaCTHUKOB  3JIEKTPOHHOIO
JOKYMEHTOO0OOpOTa,  OTBETCTBEHHBIX 3a  olOecrieueHne  WHGOPMAIMOHHON
0e30I1acHOCTH;

B) YCTAaHOBJICHHWE TOpSJIKa PE3CPBHOTO KOMMPOBAHUS, BOCCTAHOBJICHUS U
apXWBHpOBaHUS 0a3 MaHHBIX, HAXOANIMXCS Ha TOJOBHOM Y3JIe DJCKTPOHHOTO
JOKYMEHTO000pOTa, a TAKXKe MOpsiiKa OOHOBJICHHUSI aHTUBUPYCHBIX 0a3;

I) yCTaHOBJICHWE TIOpSIKA JIOMyCKa IS TPOBEACHHS  PEMOHTHO-
BOCCTAaHOBUTENHHBIX pa0OT MPOTPAMMHO-TEXHHYECKUX CPECTB;

J) OpraHu3aisl PEeKUMHBIX MEPONPHITHI B OTHOIICHHH TOMEIIEHUH, B
KOTOPBIX Pa3MEIICHbl Y3IJIbl YYaCTHHUKOB 3JIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOOpOTa, H



TEXHUYECKUX CPEJICTB ITUX Y3JIOB.

2.22. OTBETCTBEHHOCTb 3a HAJUIeXkKallee M CBOEBPEMEHHOE BBINOJIHEHNE
HacTtosimiero  [lojoxeHuss HeceT  PYKOBOAMTENb  KaXJIOr0  CTPYKTYpPHOTO
HoJpa3AeiiCHUsI.

2.23. Ha xaxpaoro corpyaHuka, wucnossdytomero C3OJl, Boznaraercs
[EpCOHAJIbHAsA OTBETCTBEHHOCTh B CIIydae:

a) HEOPEXKHOTO0, XaJIATHOTO OTHOLIEHUS K CBOUM O0S3aHHOCTSIM;

0) HEATUYHOTO OTHOUICHUS K APYTUM COTPYTHUKAM Y UpEKICHUS;

B) HECOOTBETCTBHUS 3aKOHOJATEIbCTBY, JOKAaJbHBIM HOPMAaTHBHBIM aKTam
odopmisiembix D/1;

') HApYLICHHS PEXUMOB coXpaHHOCTH D/I;

1) UHOW OTBETCTBEHHOCTH COTPYAHHKOB YCTaHABIMBAETCSA JOJKHOCTHBIMU
WHCTPYKIHUSMHU.

2.24. VlHas OTBETCTBEHHOCTh COTPYAHHMKOB YCTaHABIMBACTCS JOKHOCTHBIMHU
UHCTPYKIUSMHU.

3. 3akaunTeabHbIE MOJ0KEHUS

3.1. Hacrosmme «Ilomoxkenne 00 3IEKTPOHHOM JOKYMEHTOOOOpOTE
MBY IO «AIN um. M.W. I'nunku r. BceBOI0XKCK» BCTyHaeT B CUIy C MOMEHTA
YTBEPKJCHUS U IEUCTBYET J0 €r0 U3BMEHEHHUS U1 OTMEHBI.

3.2. [TonoxxeHne MOMJEKUT Pa3MEIICHUI0 Ha OQuIMaIbHOM cailTe
YupexeHus.

Ncnonuun: nokymenrosen Ampamcod O.B.



