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Перечень должностей, имеющих право подписи первичных (сводных) учетных документов:

	№ 
п/п
	Наименование первичного (сводного) документа, либо группы документов
	Должность
	Примечание

	1
	Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений), форма 0504101
	Директор,
 главный бухгалтер
	Заместитель директора по АХР за директора в его отсутствие; бухгалтер за главного бухгалтера в его отсутствие

	2
	Акт о приеме-сдаче  отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов нефинансовых активов, форма 0504103
	Директор,
 главный бухгалтер
	Заместитель директора по АХР за директора в его отсутствие; бухгалтер за главного бухгалтера в его отсутствие

	3
	Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств, форма 0504102
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер за главного бухгалтера в его отсутствие

	4
	Акт о приемке материалов, форма 0504220
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер за главного бухгалтера в его отсутствие

	5
	Накладная на отпуск материалов на сторону, форма 0504205;
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер за главного бухгалтера в его отсутствие

	 6
	Требование-накладная, форма 0504204
	Директор          главный бухгалтер
	Заместитель директора по АХР за директора в его отсутствие; бухгалтер за главного бухгалтера в его отсутствие

	7
	Акт о списании материальных запасов, форма 0504230
	Директор
главный бухгалтер 
	Заместитель директора по АХР за директора в его отсутствие; бухгалтер за главного бухгалтера в его отсутствие

	8
	Акт о результатах инвентаризации, форма 0504835
	Директор
	Заместитель директора по АХР за директора в его отсутствие

	9
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения, форма 0504210;
	Директор 
главный бухгалтер
	Заместитель директора по АХР за директора в его отсутствие; бухгалтер за главного бухгалтера в его отсутствие

	10
	Извещение, форма 0504805
	Директор 
главный бухгалтер
	Заместитель директора по АХР за директора в его отсутствие; бухгалтер за главного бухгалтера в его отсутствие

	11
	Расчетная ведомость
	Директор 
главный бухгалтер
	Заместитель директора по АХР за директора в его отсутствие; бухгалтер за главного бухгалтера в его отсутствие

	12
	Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы, форма 0504421
	Ответственный исполнитель
	

	13
	Записка-расчет  об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях, форма 0504425
	Главный бухгалтер 
	Бухгалтер за главного бухгалтера в его отсутствие

	14
	Справка- форма 0504833.
	Главный бухгалтер 
	Бухгалтер за главного бухгалтера в его отсутствие

	15
	Акт сдачи-приемки выполненных работ
	Директор, заместитель директора по АХЧ, Руководитель структурного подразделения, заведующий хозяйством
	

	16
	Акт сверки задолженности с контрагентами
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер за главного бухгалтера в его отсутствие

	17
	Инвентарные карточки
	Бухгалтер
	

	18
	Товарная накладная, накладная
	Директор, заместитель директора по АХЧ, Руководитель структурного подразделения, заведующий хозяйством, библиотекарь
	

	19
	Оборотные ведомости
	Бухгалтер
	

	20
	Журналы операций
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер за главного бухгалтера в его отсутствие

	21
	Инвентаризационные описи, форма 0504091
	Председатель комиссии, члены комиссии
	

	22
	Акт о результатах инвентаризации ,форма 0504835
	Директор
	Заместитель директора по АХР за директора в его отсутствие

	23
	Авансовые отчеты
	Директор
главный бухгалтер
	Заместитель директора по АХР за директора в его отсутствие; бухгалтер за главного бухгалтера в его отсутствие

	24
	Главная книга
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер за главного бухгалтера в его отсутствие




